广东省科技图书馆（广东省科学院信息研究所）

读者须知与借书证管理办法

一、提倡文明阅读，做文明读者，请自觉遵守本馆规章制度。尊重文献的知识产权，复制文献等行为以合理使用为原则，侵犯他人知识产权者责任自负。

二、本馆面向全社会开放，凡中国公民均可办理借书证，12岁以下的少年儿童办证须有家长陪同。如需外借图书，需按规定办理借书证，对未办理借出手续而携带本馆文献出馆者，将注销其借书证（不退还押金），情节严重者交有关部门处理。

三、学龄前儿童进馆须有监护人陪同。监护人应遵守阅览秩序，对被监护人的行为进行规范和管理，保护被监护人的身心健康和人身安全。

四、办理借书证须读者本人持有效证件原件（身份证、军人证、工作证和学生证等）办理，并详细填写个人资料，本馆对读者个人信息及相关内容给予保密。读者填写登记表必须准确详细，联系地址和电话等信息日后若有变动应及时到本馆办证处更改，因读者信息填写错误或不清楚，或因未及时更改信息等原因而引发的责任及损失由读者本人承担。
五、本馆借书证包括200元押金证、100元押金证两种。其中，200元押金证每证限借图书15册，借期为45天；100元押金证限借图书10册，借期为30天。借书证每年免费年检一次。

六、图书到期可续借1次，续借期限从应还之日起计30天，逾期图书、被预约图书不能办理续借。读者可通过本馆网站、微信公众号、咨询电话或来馆办理图书续借和预约手续。 
电话续借：020-37656525（开馆时间办理）

网上续借和预约：请登录本馆网站http://www.stlib.cn/index.html，进入首页“续借图书”、“预约图书”栏目。

通过微信公众号办理网上续借和预约手续请扫以下二维码：
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七、读者应爱护图书，借书时请当面检查，如发现污损、缺页等情况应及时说明，并由工作人员加盖标记，分清责任。否则，读者将作为第一责任人，按《广东省科技图书馆（广东省科学院信息研究所）读者污损、遗失图书管理条例》进行赔偿。

八、读者借阅图书应按时归还，逾期图书每册每天须缴纳逾期款0.10元。

九、借书证仅供读者本人使用，不得代借。如果委托他人代借，须出示持证人和代办人的有效证件以及持证人的委托书。
十、借书证因损坏导致不能正常使用时，须到本馆办理换证手续；若借书证遗失，应来馆或来电办理挂失手续，原证内余额及押金转至新证，挂失之前证内发生的记录由原持证人负责。换证或补证均须交工本费5元。
十一、退证时须本人持有效证件和借书证到本馆办理退证手续，押金和证内余额予以退还，工本费不予退还。如果委托他人代办退证手续，须出示持证人和代办人的有效证件以及持证人的委托书。 
十二、为避免疾病在公共区域交叉传染，疑患传染病的读者请勿入馆。

十三、入馆请保持环境安静，禁止大声喧哗和追逐打闹，请将手机置于静音或震动状态，禁止在阅览室内接打电话。为保持图书馆的清洁，请读者勿随身携带有色饮料、食品进馆。

十四、图书馆是重点防火单位，请勿在馆内任何地方吸烟、用火、私自使用插座。请爱护文献及馆内公共设施，勿在阅览桌上刻划、涂写，未经允许请勿挪动各种设施。

十五、紧急情况下，请听从工作人员指引。

十六、持有本馆借书证的读者应详细阅读本馆的有关管理规定，并严格遵守，违者将按有关管理条例予以处理。

