
文献传递与馆际互借服务
联系方式

地址：北京市海淀区北四环西路33号

电话：010-62539186、010-82622334 

Email：servi@mail.las.ac.cn 

中科知汇公众号文献传递系统

机构介绍
中国科学院文献情报中心立足中国

科学院、面向全国，主要为自然科学、
边缘交叉科学和高技术领域的科技自主
创新提供文献信息保障、战略情报研究
服务、公共信息服务平台支撑和科学交
流与传播服务，同时通过国家科技文献
平台和开展共建共享为国家创新体系其
他领域的科研机构提供信息服务。

常见问题

Q：中国科学院内的读者可以用别的邮箱注册吗？

A：可以。但需要所属研究所人工审核且无体验费用。

推荐院内读者使用院内机构邮箱注册到对应的机构下，

可自动审核通过，并获得首次注册的体验费用10元。

Q：为什么用了院内邮箱注册还是没有通过自动审核呢？

A：这可能是由于系统未识别出您的机构邮箱后缀，请

联系您所属研究所图书馆管理员，进行人工审核。

Q：如何联系所属研究所图书馆管理员？

A：详见文献传递系统主页底部，“联系我们”页面，

dds.las.ac.cn/contact

注册相关问题

付费相关问题

Q：如何才能使用课题组付费？

A：请联系所属研究所图书馆管理员，将您添加至某一

课题组，就可以使用课题组付费了。

Q：提交申请时显示扣费5元，为什么最终的费用有变

化？

A：每个文献传递订单的预扣费用都是5元（学位论文

预扣费用是20元），最终的文献费用以实际文献页码

计算，多退少补。收费标准详见平台主页。

申请相关问题

Q：收到的文献有误怎么办？

A：每个订单完成后都会发送邮件到预留邮箱，邮件内有

对应的服务馆和操作员的联系方式，可直接联系。

# 专题检索服务 #

Q：想要进行某一学科领域的主题检索，怎么办？

A：平台主页的“专题检索”模块可提供服务。专题检索

服务针对某一领域的关键词在特定数据库内进行一站式

检索，最终提供文献题录信息（可再申请全文传递）。

# 文献查证服务 #

Q：评职称等需要封面、目录、版权页，并且盖章认证，

怎么办？

A：平台主页的“文献查证”模块可提供服务。基于馆藏

和第三方机构资源提供封面、目录、版权页等内容，文

献查证服务复制用户指定的文献内容并可提供盖章纸件，

并可对我们提供的原文内容出具文献提供证明。

# 馆际互借服务 #

Q：如何选择出借馆和代理馆？

A：只需要选择出借馆即可，系统将自动匹配代理馆信息。

Q：为什么我提交的图书代接订单一直是待处理状态？

A：如果订单一直是待处理状态，请您联系所属研究所图

书馆管理员将订单转发至出借馆。

Q：去哪里取还代借的图书？

A：代借的图书取还均在读者所属研究所图书馆。每周进

行一次图书代借，一般情况下每周三可到所图书馆领取

上一周申请的图书。

Q：哪些书可以借？哪些书不能借？图书的借期是几天？

A：院内各馆及第三方图书馆不外借书目请咨询图书出借

馆或代理馆。院中心图书借期为30天，其余各馆请咨询

所属图书馆管理员。



服务介绍

中国科学院文献情报中心及院内各机构成员馆通过

中国科学院文献传递系统(dds.las.ac.cn)，向院内用户和

其他授权用户提供文献传递相关服务，主要提供期刊文

章、图书章节、会议文献、科技报告、标准文献、学位

论文等各类文献。用户可通过该平台，随时随地申请文

献传递、图书代借（中国科学院内）、专题检索及文献

查证等服务。

申请流程

文献传递

图书代借

专题检索

文献查证

文献资源

根据用户需求，为研究人员提供各类文献资源的全

文文献的查询和传递服务。

面向中国科学院内科研人员提供馆藏图书代借（返

还型馆际互借）服务，京区用户实现送书到所。

根据用户所提的检索词和要求，进行多数据库检索，

提供某一主题的多类型信息（期刊、会议、学位论文、

标准、专利和法律等）检索，并出具检索报告。

根据用户需求，检索并提取用户指定的文献资源，

复制用户指定的文献内容提供盖章纸件，并可以对我们

提供的原文内容出具文献提供证明。

西北资源研究院

成都分中心 武汉分中心

上海图书馆

国家知识产权局

国家科技图书
文献中心

国家图书馆

中国地质图书馆

总分馆及百余个研究所

文献情报中心

清华大学图书馆

北京大学图书馆

高等教育文献
保障系统

德国subito

匹兹堡大学
东亚图书馆

大英图书馆

中国气象局
图书馆

其他第三方机构

香港科技大学
图书馆

印本馆藏：926万册件

包括：中外文期刊及图书、外文会议录、学位论文、

古籍资源等

电子资源：共开通160余个数据库

包括：中外文期刊及图书、外文会议录及工具书、

学位论文等

资源获取网络：

建立账号

文献传递流程

主页点击“免费注册”

点击下拉菜单，输入关键词查找选择所属馆

选择院内/院外用户

邮件激活链接并登录

点击账号充值，填写金额选择付款方式

手动填写订单，描述需求
*信息越详细越准确

在系统中检索文献，
点击“原文传递”，自动填单

服务人员
处理订单

提交订单

电子资源 中心馆藏 研究所馆藏

NSTL等三方机构馆藏 国际馆藏资源

服务人员与用户电话或邮件沟通
如需国际申请

完成订单

用户前往系统
或预留邮箱下载

图书代借流程

手动填写订单，描述需求
*信息越详细越准确

在系统中检索图书，
点击“图书代借”，自动填单

提交订单

用户所属研究所
图书馆处理订单

审核读者身份信息

可借范围：文献情报中心、国图

查询图书馆藏

中心统一接收订
单进行处理

订单转发给中心

确认订单有效性 确认图书是否可借

中心出借图书或向第三方图书馆借书

每周三由中心统一配送至各所
图书馆，并回收待还图书

用户所属研究所图书馆联系用
户，接收并返还到期待还图书

注意事项：
1. 避免图书污损破损；
2. 用户需在订单借期内及时送还图书；
3. 本馆提供的文献服务仅限用于个人学习、研究目的，不能用于任何营利
目的，如超出上述“合理使用”范围，用户要为发生的版权侵权行为承担
法律责任。

用户前往系统或预留
邮箱查看拒绝原因

如无资源可获取

拒绝订单

如不需国际申请

如无资源可获取

用户前往系统或预留
邮箱查看拒绝原因

拒绝订单

以上文献资源数据统计截至2022年

（院内用户使用机构邮箱注册，

即能获得10元体验费用。）

注意事项：
1. 充值后金额实时到账，重新登录并刷新系统，余额变更；
2. 可开具电子版普通增值税发票，如需专用发票请公对公转账。

Rapid ILL

主页点击“登录”
选择“科技云登录”或


